
คู่มือการจัดการความรู้ 

( Knowledge Management : KM ) 

การออกใบเสร็จรับเงินในการเทียบโอนของนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดย 

คณะกรรมการการจัดการความรู้ 

สาขาวิทยบริการเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดอุทัยธานี 
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คำนำ 
 

คณะกรรมการการจัดการความรู้ ได้จัดทำคู่มือการจัดการความรู้ การออกใบเสร็จรับเงินในการเทียบ

โอนของนักศึกษา เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการรับเงินค่าเทียบโอนหน่วยกิต เพ่ือให้การปฏิบัติงาน         

ไปในแนวทางเดียวกัน และไม่ให้เกิดข้อผิดพลาด อันจะก่อผลให้เกิดผลดีต่อองค์กรต่อไป 

 
 

 
 
 

คณะกรรมการการจัดการความรู้ 
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สารบัญ 
 

 หน้า 

ระบบการรับเงินค่าเทียบโอนหน่วยกิต 1 
ขั้นตอนการเข้าระบบรับเงินค่าเทียบโอนหน่วยกิต 2 
ขั้นตอนการเทยีบโอนหน่วยกิต 10 
  
  
  
  
  
  
  

 
 
 

 

 

 

 

 

 



ระบบการรับเงินค่าเทียบโอนหน่วยกิต 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

คอมพิวเตอร์ให้พร้อมใช้งาน 

 

ระบบการรับเงินค่าเทียบโอนหน่วยกิจ 

 

พร้อมใช้งาน 

 

วันลงทะเบียน 

 

ติดต่องานสารสนเทศ 

 

 

ไม่พร้อมใช้งาน 

 

คีย์ข้อมูลนักศึกษา (รหสันักศึกษา) , 
คีย์จ านวนหน่วยกิตท่ีนักศึกษาเทียบโอน 

 

พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

วันลงทะเบียน 

 

สิ้นสุดการลงทะเบียน 

พิมพ์รายงาน “รายละเอียดเงินประจำวัน ลงทะเบียน
ส่วนภูมภิาค ภาคปกติ ในระบบ ระดับปรญิญาตรี” 
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ขั้นตอนการเข้าระบบรับเงินค่าเทียบโอนหน่วยกิต 
 

 

1) Connect RU-VPN โดยคลิ๊กรูปหน้าจอ มุมขวาล่าง ดังรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2) คลิ๊ก VPN_Ram1 แล้วคลิ๊ก Connect 
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3) จะปรากฏหน้าต่าง ให้กรอก User และ Password เพ่ือเขา้ใช้ระบบ Internet 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4) เมื่อกรอก User และ Password แล้ว คลิ๊ก Login  
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5) จะปรากฏหนา้ต่าง Login Successful แสดงว่าใช้ระบบ Internet ได้แล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6) ดับเบ้ิลคลิ๊ก Term ที่หน้าจอ 
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7) จะปรากฏหน้าต่าง [default] – QVT/Term ขึ้นมา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8) คลิ๊ก icon                  แล้วจะปรากฏหน้าต่าง Open QVT/Term Session ขึ้นมา คลิ๊กเลือก “310”  
 
หลังจากนั้นคลิ๊ก “Ok” 
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9) จะเข้าสู่หน้าจอ Log in กรอก Username และ Password ดังนี้ 
Username : uthai310 
Password : uthai310 
หลังจากนัน้ กด Enter 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10) จะเข้าสู่หน้าจอหลัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Username : uthai310 
Password : uthai310 
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11) จากหน้าจอหลักเลือก [1] ระบบรับเงินประจำวัน โดยพิมพ์ “1” แล้วกด enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10 ) ระบบจะให้ตรวจสอบ ปีงบประมาณ , เลขที่เคาน์เตอร์ , สาขาวิทยบริการฯ , วันที่ และ คาบ ถ้าถูกต้อง
ให้ พิมพ์ “Y” แล้วกด enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์ 1 แล้วกด enter 

พิมพ์ Y แล้วกด enter 

12 เมษายน 2566 (2) 
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11) ระบบจะให้กรอกรหัสผู้รับเงิน ให้กรอก “YB5040” หลังจากนั้นกด enter จะปรากฏ ชื่อ-นามสกุล ขึ้นมา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12) กด enter อีกหนึ่งครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์ YB5040 แล้วกด enter 

กด enter อีกหนึ่งครั้ง 

12 เมษายน 2566 (2) 
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13) จะเขา้สู่หน้าหลัก “โปรแกรมรับเงินประจำวัน” กรณีเทียบโอน ให้พิมพ์ “1” แล้วกด enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์ 1 แล้วกด enter 
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ขั้นตอนการเทียบโอนหน่วยกิต 
 

1) ป้อนรหัสนักศึกษา แล้วกด enter จะปรากฏชื่อนักศึกษาขึ้นมา ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณฐีานข้อมูลไมต่รงกบัเอกสารของนักศึกษา หรือมีกับปัญหาเกี่ยวกับการเทียบโอน

หน่วยกิตติดต่อ เจ้าหน้าที่ สวป. (คุณบัญชา เอี่ยมอำไพพงษ์ โทร. 099-5125121) 

 
 
 
 
 

1. ป้อนรหัสนักศึกษา 
แล้วกด enter 

2. จะปรากฎชื่อ

นักศึกษา 

12 เมษายน 2566 (2) 
นางสาวทพิยฉตัร พลูสวสัดิ ์

S/65 310/65 

5902401035 
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2) พิมพ์จำนวนหน่วยกิตท่ีนักศึกษาเทียบโอนได้ แต่ ระบบจะลดจำนวนหน่วยกิตตามท่ีนักศึกษาชำระค่าเทียบ
โอนไว้ในวันสมัคร 100 บาท (เทียบโอนต่างสถาบันลด 1 หน่วยกิต , เทียบโอนรามคำแหงลด 2 หน่วยกิต) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์จำนวนหน่วยกิตที่นักศึกษา
เทียบโอนได้ 

ระบบจะลดจำนวนหน่วยกิตตาม
ที่นักศึกษาชำระเงินไว้แล้ว 

S/65 
12 เมษายน 2566 (2) 

นางสาวทพิยฉตัร พลูสวสัดิ ์

310/65 

5902401035 

S/65 
12 เมษายน 2566 (2) 

นางสาวทพิยฉตัร พลูสวสัดิ ์

310/65 

5902401035 
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3) พิมพ์ “S” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4) รับเงินจากนักศึกษา ยอดเงินตามที่ระบบระบุ 
 
5) พิมพ์ “P” แล้วกด enter เพ่ือสั่งพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 
 
6) ลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงิน แล้วส่งใบเสร็จรับเงินให้กับนักศกึษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

S/65 
12 เมษายน 2566 (2) 

นางสาวทพิยฉตัร พลูสวสัดิ ์

310/65 

5902401035 
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7) พิมพ์ “Q” เพ่ือเลิกงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8) จะเข้าสู่หน้าหลักดังรูป พิมพ์ “0” แล้วกด enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

พิมพ์ Q 

 

พิมพ์ 0 (ศูนย์) 

S/65 
12 เมษายน 2566 (2) 

นางสาวทพิยฉตัร พลูสวสัดิ ์

310/65 

5902401035 
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9) กด enter อีกครั้งหนึ่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10) จากหน้าจอหลักเลือก [2] สรุปยอดเงนิสิ้นคาบ โดยพิมพ์ “2” แล้วกด enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กด enter 

พิมพ์ 2 แล้วกด enter 
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11) พิมพ์ “2” แล้วกด enter อีกครั้งหนึ่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12) พิมพ์เลขที่เครื่อง คือ “310” และ วันที่-เดือน-ปี โดยการพิมพ์ 310 > enter > พิมพ์วันที่ 2 หลัก > 
enter > พิมพ์เดือน 2 หลัก > enter > พิมพ์ปี 4 หลัก > enter เช่น 310 > enter > 12 > enter > 04 > 
enter > 2566 > enter เป็นต้น (ใช้ปีพุทธศักราช) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์ 2 แล้วกด enter อีกครั้งหน่ึง 

12/04/2566 
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13) ระบบจะถามว่าต้องการแก้ไขหรือไม่ [Y/N] พิมพ์ n แล้วกด enter 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14) ระบบจะแสดงยอดรับเงินประจำวัน ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12/04/2566 

12 เมษายน 2566 

12/04/2566   11:30น. 

12 เมษายน 2566 (2) 
2/65 310/65 

นกัศกึษาทัง้หมด   1   คน  เปน็เงนิ    1,550   บาท 
ใชใ้บเสรจ็เลขที ่ 000150-000150 
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15) สั่งพิมพ์ 
 
16) นำสรุปยอดรับเงินประจำวัน และนำเงินส่งเจ้าหน้าที่การเงินต่อไป 
 
17) เมื่อสั่งพิมพ์เรียบร้อยแล้ว พิมพ์ “Q” เพ่ือเลิกงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

พิมพ์ Q 

12/04/2566   11:30น. 

12 เมษายน 2566 (2) 
2/65 310/65 

นกัศกึษาทัง้หมด   1   คน  เปน็เงนิ    1,550   บาท 
ใชใ้บเสรจ็เลขที ่ 000150-000150 
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18) จะเข้าสู่หน้าจอหลัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
19) พิมพ์ “0” เพ่ือเลิกงาน 
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20) จะปรากฏหน้าจอ Disconnect 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

เปลวเทียนให้แสง รามคําแหงให้ทาง 


